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Der Hand-off: So übergibst du ein KI-Projekt ohne Informationsverlust
Ein kleines Dokument, das aus einem Gespräch wieder ein bearbeitbares Projekt macht.
7 MIN. LESEZEIT  ·  Furkan Sakızlı
	Ein Projekt ist nicht sein Chatverlauf. Es besteht aus Ziel, Entscheidungen, Material, offenen Fragen und dem nächsten Schritt. Wenn diese Dinge nur zwischen vielen Nachrichten liegen, ist ein Wechsel mühsam. Ein Hand-off macht sie wieder greifbar.


Ein Hand-off ist kein Protokoll
Er muss nicht erzählen, was alles passiert ist. Er hält fest, was für die Fortsetzung zählt. Das schafft einen klaren Startpunkt für eine andere Person, einen neuen Chat oder einen Agenten.
Die Kunst liegt im Weglassen: nur der Kontext, der die nächste Entscheidung verändert.
Die fünf Bausteine
Beginne mit dem Ziel. Nenne dann Entscheidungen, maßgebliche Materialien, offene Punkte und den konkreten nächsten Schritt. Ergänze Grenzen, wenn etwas nicht verwendet, verändert oder veröffentlicht werden darf.
Damit wird aus einem Rückblick ein Auftrag.
Übergaben sind Qualitätsarbeit
Ein gutes Hand-off macht Unklarheiten sichtbar, bevor sie teuer werden. Wer es schreibt, merkt oft selbst, welche Entscheidung fehlt oder welche Datei noch nicht geprüft wurde.
Deshalb gehört eine Übergabe nicht ans Ende eines Projekts. Sie gehört an jede sinnvolle Übergangsstelle.
Die Hand-off-Datei
	# HAND-OFF

**Ziel**
…

**Entscheidungen**
…

**Material**
…

**Offene Punkte**
…

**Nächster Schritt**
…

**Grenzen**
…


Ein Hand-off bewahrt nicht jedes Wort. Es bewahrt die Fähigkeit, sinnvoll weiterzuarbeiten.


Übungsblatt: Übergib ein Projekt
Erstelle für ein aktuelles Vorhaben eine Hand-off-Datei mit sechs kurzen Abschnitten.
	1
	1. Ziel bündeln
Formuliere, was am Ende erreicht sein soll.



	2
	2. Entscheidungen sichern
Nenne die Beschlüsse, die nicht erneut verhandelt werden sollen.



	3
	3. Nächsten Schritt bestimmen
Schreibe genau eine nächste Aufgabe auf.



	4
	4. Übergabe testen
Gib die Datei einer anderen Person oder einem neuen Chat und prüfe, ob sie reicht.



Reflexion / Reflection / Yansıtma
	Die Information, die ohne Hand-off verloren gehen könnte: _______________________________________________________

Mein nächster klarer Schritt: __________________________________________________________________________
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